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ภาษีบำรุงทองที่ 
 

      

ที่ดินที่ตองเสียภาษีบำรุงทองที่ 
 ไดแกท่ีดินท่ีเปนของบุคคลหรือคณะบุคคลไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  ซ่ึงมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดินตอง
เสียภาษีทองท่ี  ไดแกพ้ืนท่ีหรือพ้ืนท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ำดวย  โดยไมเปนท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไดรับการยกเวนภาษีหรือ
อยูในเกณฑลดหยอน 
 

ผูมีหนาที่เสียภาษีบำรุงทองที ่
 ผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี  1  มกราคม ของทุกป  มีหนาท่ีเสียภาษีสำหรับปนั้น 
 

การยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีบำรุงทองที ่
 ใหเจาของท่ีดินมีหนาท่ีเสียภาษีบำรุงทองท่ียื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ณ องคการบริหารสวนตำบล
พระประโทน (กองคลัง) ภายในเดือนมกราคมของปแรก ท่ีมีการตีราคาปานกลางของท่ีดิน 
 แบบแสดงรายการท่ียื่นไวนั้นใชไดทุกป  ในรอบระยะเวลา  4  ป 
 หลักฐานท่ีตองนำไป 

 - สำเนาโฉนดท่ีดิน นส.3 หรือ นส.3ก 
 - บัตรประจำตัวประชาชน 
 - ใบเสร็จรับเงินปท่ีแลว (ถามี) 
 - หนังสือมอบอำนาจ  กรณีท่ีใหผูอ่ืนมาทำการแทน 

 

การคำนวณภาษี 
 คำนวณจากราคาปานกลางของท่ีดินท่ีคณะกรรมการการตีราคาปานกลางท่ีดินกำหนดข้ึนเพ่ือใชในการจัดเก็บ
ภาษีคูณกับเนื้อท่ีอัตราภาษี 
  เนื้อท่ีดิน (ไร)   =  เนื้อท่ีถือครอง  -  เนื้อท่ีเกณฑลดหยอน 
  คาภาษีตอไร     =  ตามบัญชีอัตราภาษี ฯ ทาย พรบ.ฯ 
 

การชำระภาษีบำรุงทองที ่
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีนำเงินมาชำระภาษีในเดือนเมษายนของทุกป 
 
 

 
เงินเพ่ิม – บทกำหนดโทษ 
 1. ผูใดจงใจไมมายื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) หรือไมยอมชี้แจงหรือไมยอมแจงจำนวนเนื้อท่ีดินตอง
ระวางโทษจำคุกไมเกิน 1 เดือน หรือปรับไมเกิน 1,000 บาท หรือท้ังจำ ท้ังปรับ 
 2. ผูใดโดยรูแลวจงใจแจงขอความอันเปนเท็จ  หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยง  หรือพยายาม
หลีกเลี่ยงการเสียภาษีบำรุงทองท่ีตองระวางโทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับไมเกิน 2,000 บาท หรือท้ังจำท้ังปรับ 



 3. ผูใดไมชำระภาษีบำรุงทองท่ีภายในเวลาท่ีกำหนดใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 24 ตอป ของจำนวนเงิน ท่ีตองเสีย
ภาษีบำรุงทองท่ี เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน 
 ระยะเวลาการใหบริการโดยประมาณ 10 นาทีตอราย ไมรวมเวลาข้ันตอนสอบ 
 

ขั้นตอนการเสียภาษีบำรุงทองท่ี 
 

1. ข้ันตอนการเสียภาษีบำรุงทองที่ (กรณีชำระตามปกต)ิ 
 เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 

- ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา 
 ข้ันตอนการใหบริการ 

- ตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนในท่ีดิน 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 

 
2. ข้ันตอนการเสียภาษีบำรุงทองที่ (กรณีการเปลี่ยนแปลงเจาของที่ดิน) 

2.1 เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 
- ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา             
- เอกสารสิทธิ์ท่ีดิน 
- บัตรประจำตัวประชาชน           

 2.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
  - ยื่นคำรอง 
  - ตรวจสอบเอกสาร 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 

 
 3. ข้ันตอนการเสียภาษีบำรุงทองที่ (กรณีมีการประเมินใหม) 
 3.1 เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 
  - สำเนาทะเบียนบาน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  - สำเนาเอกสารสิทธิ์ 
  - สำเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจาของท่ีดิน 

 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการชำระภาษีบำรุงทองท่ี 
 

ผูยื่นภาษียื่นแบบ ภ.บ.ท.5  ภายในเดือน มกราคม  ของปแรกที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน  
(ทุกรอบ 4 ป) 

 

การชำระคาภาษี  ตั้งแตวันที่ 2 มกราคม – 30 เมษายน ของทุกป  
 

เจาหนาท่ีรับแบบแจง

 

ผูเสียภาษีไดรับแจง 
การประเมินคาภาษี 

ชำระเงินภายใน 30 วัน 
นับแตวันที่ไดรับแจง 

 

ไมชำระภายในกำหนด 

จบ เสียเงินเพ่ิม 
รอยละ 2 ตอเดือน 

ย่ืนอุทธรณตอเจาพนักงานประเมิน 
ภายใน  30  วัน  นับแตวันท่ีไดรับแจง 

เสนออุทธรณ
ตามลำดับ 

ึ   

ผลการอุทธรณ 
ของ ผวจ. 

ชำระเงิน 

จบ 

อุทธรณคำวินิจฉัยของ ผวจ. 
ตอศาล  ภายใน  30  วัน 

นับแตวันที่ไดรับแจงคำวินิจฉยั 

พอใจ ไมพอใจ 

พอใจ ไมพอใจ 

มีสิทธิอุทธรณ ผวจ. 



     ขั้นตอนการชำระภาษีบำรุงทองที่ 
 

 
 
 

                                                             กรณีชำระทุกป 
 

                 ยื่นเอกสาร  1  นาท ี
 

 

                                                                                                             
                                                                                 เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
 

                    
                   ตรวจเอกสารลงรายละเอียด 

                        ใน ภบท.6    1  นาที 
 
 

                                                                    เจาพนักงานประเมิน 
                                                                     ประเมิน 1  นาท ี

 

                   รับชำระภาษี  + ออกใบเสร็จ 
                               1  นาท ี
  
                                                                                     
                                                                         

                                                                        รวมระยะเวลา  4 นาที/ราย 
 
 
                                          1.  ใบเสร็จปท่ีผานมา 
                                          2.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ ทะเบียนบาน 
                                          3.   สำเนาโฉนดท่ีดนิ /นส3  เอกสารหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีทางราชการกำหนด 
 
 
 

 



ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 

ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  หมายถึงภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน  หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนกับท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง 

 
ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  คือ  ผูท่ีเปนเจาของทรัพยสินโรงเรือน สิ่งปลูกสราง เชน ตึก อาคาร 

คอนโดมิเนียม หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนในเขต อบต. ซ่ึงใชหาผลประโยชนเปนสถานประกอบการพาณิชย ตาง ๆ ให
เชา หรือใหผูอ่ืนอยูอาศัย อยูในขายตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินกับ อบต. 

 
ทรัพยสินท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนท่ีดิน 

1. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางใหเชา บาน ตึกแถว โรงแรม เกสทเฮาท คอรด  หอพัก ฯลฯ 
2. ท่ีทำการคาขายและท่ีเก็บสินคา เชน รานคาท่ัวไป โรงภาพยนต โกดังเก็บสินคา 
3. ท่ีประกอบอุตสาหกรรม เชน โรงเลื่อย โรงสี ฯลฯ 
4. ท่ีใหญาติ พอ แม หรือผูอ่ืนอยูอาศัย 

 
กำหนดย่ืนแบบเสียภาษี 
 เจาของทรัพยสินมีหนาท่ีตองยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 
 
การคำนวณการประเมินคารายปและอัตราภาษี 
 ภาษีโรงเรือนและท่ีดินคิดคารายปของทรัพยสินในอัตรารอยละ 12.5 ของคารายป เชน บานใหเชาในอัตราคา
เชาเดือนละ 1,000 บาท คิดคารายปได 12,000 (1,000 × 12 เดือน) คาภาษีจะเทากับ            1,500 บาท 
 
หลักฐานท่ีตองนำไป 

- สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือ สัญญาซ้ือขายโรงเรือน 

- บัตรประจำตัวประชาชน หรือ สำเนาทะเบียนบาน 

- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมีผูอ่ืนมายื่นแบบ ภ.ร.ด. แทน) 

- ทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร ใบเสร็จ 
รับเงินปท่ีผานมา ใบอนุญาตสะสมอาหาร ใบอนุญาตประกอบกิจการคา หนังสือรับรองหางหุนสวน/บริษัท หรืองบดุล 
คาภาษี 

1. ผูรับประเมินชำระภาษีปละครั้งตามคารายป 
2. อัตรารอยละ 12.5 ของคารายป คาภาษี = คารายป × 12.5% 

กำหนดการชำระคาภาษี 
 เม่ือเจาของทรัพยสิน ไดรับแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8 ) แลวตองไปชำระคาภาษีภายใน 30 วัน นับจากวัน
ถัดจากท่ีไดรับแจงการประเมิน มิฉะนั้นจะตองเสียภาษีเพ่ิม ดังนี้ 

1. ถาชำระไมเกิน 1 เดือน นับแตวันท่ีพนกำหนดใหเพ่ิมรอยละ 2.5 ของคาภาษีคาง 
2. ถาเกิน 1 เดือน แตไมเกิน 2 เดือน นับแตวันท่ีพนกำหนดใหเพ่ิมรอยละ    5  ของคาภาษีคาง 
3. ถาเกิน 2 เดือน แตไมเกิน 3 เดือน นับแตวันท่ีพนกำหนดใหเพ่ิมรอยละ 7.5  ของคาภาษีคาง 



4. ถาเกิน 3 เดือน แตไมเกิน 4 เดือน นับแตวันท่ีพนกำหนดใหเพ่ิมรอยละ 10   ของคาภาษีคาง 
ถาผอนชำระคาภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ตองมีวงเงินคาภาษีจะขอผอนผันตั้งแต  9,000  บาท    ข้ึนไป  ภายใน

กำหนด  30  วันนับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมิน  โดยแบงออกเปน  3  งวด เทา ๆ กัน (งวดละ  30  วัน) 
 ถาไมชำระภาษีและเงินเพ่ิมภายใน  4  เดือน  นายกองคการบริหารสวนตำบลมีอำนาจออกคำสั่งเปนหนังสือ
ใหยึด  อายัด  หรือขายทอดตลาดทรัพยสินผู ซ่ึงคางชำระภาษีเพ่ือนำเงินมาชำระคาภาษีเงินเพ่ิมคาธรรมเนียม  
คาใชจาย  โดยมิตองขอใหศาลสั่งหรืออกหมายยึด 

ขั้นตอนการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 
1. ข้ันตอนการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (กรณีปกติ) 
 1.1 เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 
  - สำเนาทะเบียนบาน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  - สำเนาทะเบียนพาณิชย 
  - แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวยตนเองได) 
 1.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
2. ข้ันตอนการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (กรณีแจงใหม) 
 2.1 เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 
  - สำเนาทะเบียนบาน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  - สำเนาทะเบียนพาณิชย 
  - แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวยตนเองได) 
  - สำเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน 
 2.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบเอกสาร 
  - ออกใบรับพรอมแจงนัดตรวจสอบ 
  - ตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน 
  - ออกใบแจงรายการประเมิน 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 
 
  

เดือนท่ี 1 ปรับ 2.5% 
เดือนท่ี 2 ปรับ 5% 
เดือนท่ี 3 ปรับ 7.5% 
เดือนท่ี 4 ปรับ 10%   



ผลการอุทธรณ 
ของ ผวจ. 

ตองชำระเงินตาม 
ใบแจงประเมินกอน 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบแบบประเมินคาภาษี 
แจงการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

 

ผูเสียภาษีรับแจงการ 
 ประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

ป

 ย่ืนอุทธรณภายใน 15 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจง 

ชำระเงินภายใน 30 วัน 
นับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับแจง 

ชำระเงินเกิน 30 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจง 

จบ ตองเสียเงินเพ่ิม 

ผลการอุทธรณ 
ของ ผวจ. 

ชำระเงินตามใบแจง 
ชำระเงินตามใบแจง 

ย่ืนฟองคดีภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับคำชี้ขาด 

จบ 

ไมพอใจ พอใจ 

ไมเกิน 30 วัน เกิน 30 วัน 

ไมพอใจ พอใจ 

ขั้นตอนการชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 

ผูเสียภาษียื่นแบบ ภายในวันที่  2  มกราคม – 28  กุมภาพันธ  ของทุกป 
 



      ขั้นตอนการชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 

 

                                                                      กรณีชําระทุกปี 

 

                      ย่ืนเอกสาร  1  นาท ี

 

 

                                                                                                             

                                                                                                            เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบ 

 

                    

                   ตรวจเอกสารลงรายละเอยีด 

                        ใน ภบท.6    1  นาท ี

 

 

                                                                    เจ้าพนักงานประเมิน 

                                                                     ประเมิน 1  นาที 

 

                   รับชําระภาษี  + ออกใบเสร็จ 

                                 1  นาที 

  

                                                                                     

                                                                                                          รวมระยะเวลา  4 นาที/ราย 

 

 

                                         1.  ใบเสร็จปท่ีผานมา 
                                         2.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ ทะเบียนบาน 
                                         3.  สำเนาโฉนดท่ีดิน /นส3  เอกสารหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีทางราชการกำหนด 
 
 



 

ภาษีปาย 
 
 
ภาษีปาย หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายทีใชในการประกอบการคา หรือประกอบ
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดไมวาจะแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวย
อักษรภาพหรือเครื่องหมายท่ีเขียนแกะสลัก จารึกหรือทำใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 
  
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย  คือ เจาของปายหรือผูครอบครองปายในกรณีไมมีผูอ่ืนยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของปายนั้นได  ใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายนั้น
ได  ใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัว          ผูครอบครองปายนั้นได ใหถือวา
เจาของหรือ ผูครอบครองอาคาร หรือท่ีดินปายนั้นติดตั้ง หรือแสดงอยูเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายตามลำดับ 
 

อัตราภาษีปาย 
1. ปายท่ีมีอักษรไทยลวน คิดภาษี 500 ตร.ซม. ตอ 3 บาท 
2. ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมาย  

คิดภาษี 500 ตร.ซม. ตอ 20 บาท 
3. (ก)   ปายท่ีไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพและหรือเครื่องหมายใด ๆ  

 (ข)   ปายท่ีมีอักษรไทยท้ังหมด หรือบางสวนอยูใตและหรืออยูต่ำกวาอักษรตางประเทศ  
        คิดภาษี 500 ตร.ซม. ตอ 40 บาท 
ปายเม่ือคำนวณพ้ืนท่ีจำนวนเงินภาษีไมถึงปายละ 200 ใหเสียภาษีปายละ  200  บาท 

 
เอกสารหลักฐานท่ีนำมาใชในการติดตอ 
 1.   สำเนาทะเบียนบาน   บัตรประจำตัวประชาชน 
 2.   สำเนาหนังสือรับรองสำนักทะเบียนหุนสวนบริษัท 
 3.   รายละเอียดเก่ียวกับปาย ท้ังลักษณะขอความ ภาพขนาดรูปราง และรูปตัวของปาย (ถามี) 
 4.   สถานท่ีติดตั้งหรือแสดงปาย 
 5.  หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากร (กรณีมอบอำนาจ) 
 
กำหนดเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย 

 -   เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 
 -   ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม   หรือ

เปลี่ยนแปลงแกไขปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึน ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายใน 15 
วัน นับแตวันติดตั้งหรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลงแกไขแลวแตกรณี 
การชำระภาษี 

-   ใหเจาของปายชำระภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
 -   ปายท่ีเริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปาย ตั้งแตวันท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป (คิดภาษีปาย
เปนรายงวด งวดละ 3  เดือน) 



  งวด 1  มกราคม  –  มีนาคม       =  100 % 
   งวด 2  เมษายน  –   มิถุนายน =   75 %  
  งวด 3  กรกฎาคม –  กันยายน  =   50 % 
  งวด 4  ตุลาคม –   ธันวาคม  =   25 % 
เงินเพ่ิม 

-   ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษี 
 -   ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไมถูกตอง ทำใหจำนวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลงใหเสียเงินเพ่ิม
รอยละ 10  ของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม 
 -   ไมชำระภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด  ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของคาภาษีปาย 
 
บทกำหนดโทษ 
 1. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย  ตองระวางโทษปรับตั้งแต  5,000  บาท ถึง 50,000  บาท 
 2. ผูใดโดยรูหรือจงใจแจงความเท็จ  ใหถอยคำเท็จ  หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีปายตองระวางโทษจำคุกไม
เกิน  1  ป  หรือปรับตั้งแต  5,000  บาท ถึง  50,000  บาท  หรือท้ังจำ  ท้ังปรับ 
 3. ผูใดไมแจงรับโอนปาย  หรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว  ณ  ท่ีเปดเผยในสถานท่ีประกอบกิจการ               
ตองระวางโทษปรับตั้งแต  1,000  บาท ถึง 10,000  บาท 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการชำระภาษีปาย 
 

1. ข้ันตอนการเสียภาษีปาย ปายเดิม (กรณีปกติ) 
 1.1 เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 
  - ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  - ทะเบียนพาณิชย  หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
  - แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวยตนเอง) 

1.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

2. ข้ันตอนการเสียภาษีปาย  ปายเดิม (กรณีเอกสารไมชัดเจนครบถวน) 
      2.1 เอกสารท่ีตองใชการติดตอ 
  - 
 2.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบ 
  - ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกสำรวจตรวจสอบปาย 
  - คำนวณคาภาษี  แจงใหผูยื่นเสียภาษีทราบ 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 2.3 ระยะเวลาดำเนินการ 
  - โดยประมาณ 1 วันทำการ 
 

3.ข้ันตอนการเสียภาษีปาย ปายใหม 
 3.1 เอกสารท่ีตองใชการติดตอ 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  - สำเนาทะเบียนบาน  

- ทะเบียนพาณิชย  หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
  - แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวยตนเอง) 
  

3.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบ 
  - ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกสำรวจตรวจสอบปาย 
  - คำนวณคาภาษี  แจงใหผูยื่นเสียภาษีทราบ 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 



 

ขั้นตอนการชำระภาษีปาย 

ภาษีปาย 
ผูเสียภาษียื่นแบบ  ภายในวันที่  2  มกราคม – 31  มีนาคม  ของทุกป 

เจาหนาท่ีรับแบบและ
ตรวจสอบแบบ(ภ.ป.1) 

 

 

แจงการประเมินคาภาษี 
(ภ.ป.3) 

ผูเสียภาษีรับแจง 
 การประเมิน (ภ.ป.

3) 

ชำระเงินภายใน 15 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจง 

ชำระเงินเกิน 15 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจง 

จบ ตองเสียเงินเพ่ิม 
รอยละ 2  ตอเดือน 

ย่ืนอุทธรณตอ ผวจ. 

ภายใน  30  วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจง 

ผลการอุทธรณ 
ของ ผวจ. 

ชำระเงิน 

จบ 

ใหย่ืนฟองศาล 

ปฏิบัติตามคำส่ังศาล 

จบ 

พอใจ ไมพอใจ 

พอใจ ไมพอใจ 



     ข้ันตอนการชําระภาษีป้าย 
 

 

                                                                      กรณีชําระทุกปี 

 

                      ย่ืนเอกสาร  1  นาท ี

 

 

                                                                                                             

                                                                                                            เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบ 

 

                    

                   ตรวจเอกสารลงรายละเอยีด 

                        ใน ภบท.6    1  นาท ี

 

 

                                                                    เจ้าพนักงานประเมิน 

                                                                     ประเมิน 1  นาที 

 

                   รับชําระภาษี  + ออกใบเสร็จ 

                                 1  นาที 

  

                                                                                     

                                                                                                          รวมระยะเวลา  4 นาที/ราย 

 

 

                                      1.  ใบเสร็จปท่ีผานมา 
                                      2.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ ทะเบียนบาน 
                                      3.  สำเนาโฉนดท่ีดิน /นส3  เอกสารหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีทางราชการกำหนด 

 



การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ปนอันตรายตอสขุภาพ 
  

ระยะเวลาการยื่นคำรองขอมีใบอนุญาตประกอบกิจการ 
1. ยื่นคำรองขอมีใบอนุญาตประกอบกิจการภายใน 15 วัน กอนเปดกิจการ 
2. ในกรณีขอตอใบอนุญาต ใหยื่นคำรองขอตอใบอนุญาตภายใน 15 วัน กอนใบอนุญาตหมดอายุ 
3. ในกรณีท่ีไดรับหนังสือแจง  ใหมาชำระคาธรรมเนียมประจำป ภายใน 15 วัน กอนวันท่ีไดรับหนังสือแจงใน

ปถัดมาของทุกป 
 

หลักฐานที่ใชประกอบการขอรับใบอนุญาต/ ขอตอใบอนุญาต 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูประกอบการ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูจัดการ (กรณีไมใชบุคคลเดียวกันกับผูขอ

ใบอนุญาต) 
3. สำเนาทะเบียนบานท่ีตั้งสถานประกอบการ 
4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล 

(กรณีผูขอเปนนิติบุคคล) 
5. ใบอนุญาตปลูกสรางอาคารหรือหลักฐานท่ีใชแสดงวาท่ีตั้งสถานประกอบการสามารถใชประกอบกิจการนั้น

ไดโดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
6. หนังสือยินยอมใหใชอาคารหรือสำเนาหนังสือสัญญาเชาจากเจาของอาคาร 
7. หนังสือมอบอำนาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับ

มอบอำนาจ (กรณีเจาของไมสามารถยื่นคำขอดวยตนเอง) 
8. ใบอนุญาตจากสวนราชการอ่ืนท่ีเก่ียวของ (ถามี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  (5) ผูประกอบการเสยีคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด 
* กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนด จะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ 

(4)  เจาพนักงานทองถ่ิน   
    ออกใบอนุญาต 

 

(1) ผูประกอบการยื่นคำขอพรอม
หลักฐานตามท่ีระบุในคูมือประชาชน         
ตอเจาหนาท่ี  

(2)  เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของ
คำขอและความถูกตองครบถวนของ
เอกสารหลักฐาน 

(3) เจาพนักงานทองถ่ิน มอบใหเจาพนักงาน
สาธารณสุขตรวจดานสุขลักษณะ 

(4)  เจาพนักงานทองถ่ิน   
    มีคำสั่งไมอนุญาต 
(พรอมแจงสิทธิอุทธรณ) 

 

แนะนำตอผูยื่นคำขอใหแกไข 
/แจงใหเพ่ิมเติมทันที นับแตวันท่ีได
รับคำขอ 

 

กรณไีมถูกตอง/
ครบถวน 

กรณีถูกตองและครบถวน 
กรณีท่ีสามารถแกไข/
เพ่ิมเตมิไดในขณะน้ัน  
ใหแจงเพ่ือดำเนินการ 

กรณีท่ีไมอาจดำเนินการไดในขณะน้ัน 
ใหบันทึกความบกพรองและเอกสาร          
ท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม ตามแบบ น.ส 3/1 

(ขยายไดครั้งละไมเกิน 7 วัน) 

ภายใน 30 วัน  

ถูกตองตามหลักเกณฑ  
ดานสุขลักษณะ 

ไมถูกตองตามหลักเกณฑ  
ดานสุขลักษณะ 

แนะนำใหปรับปรุง 
ดานสุขลักษณะ 

ไมถูกตอง 
ตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

เจาหนาท่ีจะปฏิเสธไมดำเนินการตามคำขอ  
เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได 

แกไขคำขอ/จดัสงเอกสาร
ตามท่ีระบุในการแจง

ครบถวนแลว 

กรณไีมแกไขคำขอ/ 
สงเอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน 

ใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอ 
และเอกสารหลักฐาน 

พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ   
และบันทึกการดำเนินการดังกลาวไว 



การจดทะเบียนพาณิชย 
  

ทะเบียนพาณิชย 
          ผูมีหนาท่ีจดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน(หางหุนสวนสามัญ) หรือ นิติบุคคล
รวมท้ังนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศท่ีมาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทยซ่ึงประกอบ กิจการ อันเปน
พาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชยกำหนด 
           กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย 
                      1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม ตองจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแตวันเริ่มประกอบ พาณิชยกิจ 
                      2. การเปลีย่นแปลงรายการท่ีจดทะเบียนไวตาม (1) ตองจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแต วันท่ีมี
การเปลี่ยนแปลง  
                     3. เลิกประกอบพาณิชยกิจ ตองจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเลิกประกอบพาณิชยกิจ  
                     4. ใบทะเบียนพาณิชยสูญหายตองยื่นขอใบแทนภายใน 30 วันนับแตวันสูญหาย 
           คาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย 
                     การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยฯ จะตองเสียคาธรรมเนียมตามประเภทของ การ
ดำเนินการดังตอไปนี้  
                     1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 บาท  
                     2. จดทะเบียนพาเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครัง้ละ 20 บาท  
                     3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท  
                     4. ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท  
                     5. ขอตรวจเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท  
                     6. ขอใหเจาหนาท่ีคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ฉบับละ 30 
บาท 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

         ข้ันตอนการขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

    ( 1 )  ผู้ประกอบการย่ืนคําขอพร้อมหลกัฐาน 

          ตามท่ีราชการส่วนท้องถิน่ กําหนด 

                       ต่อ จพง.ท้องถิ่น 

 

         

        (2 )  กรอกแบบฟอร์มคําขอ                                         กรณีไม่ถูกต้อง                                   เจ้าหน้าท่ี    ตรวจสอบ

เอกสาร 

                             5 นาที                                                                                                                             

 

 

              เจ้าหน้าท่ีตรวจเอกสาร 

                         1  นาที 

 

 

( 3 )  นายทะเบียนพาณิชย์                                                      เม่ือแก้ไขถูกต้อง                    กรณีไม่แก้ไข                                       

ใบทะเบียนพาณิชย์                                                                                                           ให้ถูกต้อง 

                         2 นาที 

 

 

                                                                                                                                                                  เป็นการสละสิทธิ  

                การย่ืนคําขอ 

 

                 ออกใบเสร็จรับเงิน                                                      เอกสารท่ีต้องใช้ 

                         2  นาที                                                       

                                                                                 1.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/  

                                                                                      ทะเบียนบ้าน 

                                                                                 2.   สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย/ 

                                                                                       หนังสือให้ความเห็นชอบการ 

                                                                                 3.   เอกสารหลกัฐานอ่ืนๆตามท่ีทางราชการกาํหนด 

 



 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
กองคลัง  บริการประชาชน 

รับชำระภาษี  วันจันทร – วันศุกรเวลา  08.30 – 16.30 น. 
และบริการชวงพักเท่ียง  เวลา  12.00 – 13.00 น. 

โทร. 037-292922 
โทรสาร. 037-292922 

 


