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ภาษีบำรุงทองที่ 
 

      

ที่ดินที่ตองเสียภาษีบำรุงทองที่ 
 ไดแกท่ีดินท่ีเปนของบุคคลหรือคณะบุคคลไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล  ซ่ึงมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดินตอง
เสียภาษีทองท่ี  ไดแกพ้ืนท่ีหรือพ้ืนท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ำดวย  โดยไมเปนท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไดรับการยกเวนภาษีหรือ
อยูในเกณฑลดหยอน 
 

ผูมีหนาที่เสียภาษีบำรุงทองที ่
 ผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี  1  มกราคม ของทุกป  มีหนาท่ีเสียภาษีสำหรับปนั้น 
 

การยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีบำรุงทองที ่
 ใหเจาของท่ีดินมีหนาท่ีเสียภาษีบำรุงทองท่ียื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) ณ องคการบริหารสวนตำบล
พระประโทน (กองคลัง) ภายในเดือนมกราคมของปแรก ท่ีมีการตีราคาปานกลางของท่ีดิน 
 แบบแสดงรายการท่ียื่นไวนั้นใชไดทุกป  ในรอบระยะเวลา  4  ป 
 หลักฐานท่ีตองนำไป 

 - สำเนาโฉนดท่ีดิน นส.3 หรือ นส.3ก 
 - บัตรประจำตัวประชาชน 
 - ใบเสร็จรับเงินปท่ีแลว (ถามี) 
 - หนังสือมอบอำนาจ  กรณีท่ีใหผูอ่ืนมาทำการแทน 

 

การคำนวณภาษี 
 คำนวณจากราคาปานกลางของท่ีดินท่ีคณะกรรมการการตีราคาปานกลางท่ีดินกำหนดข้ึนเพ่ือใชในการจัดเก็บ
ภาษีคูณกับเนื้อท่ีอัตราภาษี 
  เนื้อท่ีดิน (ไร)   =  เนื้อท่ีถือครอง  -  เนื้อท่ีเกณฑลดหยอน 
  คาภาษีตอไร     =  ตามบัญชีอัตราภาษี ฯ ทาย พรบ.ฯ 
 

การชำระภาษีบำรุงทองที ่
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีนำเงินมาชำระภาษีในเดือนเมษายนของทุกป 
 
 

 
เงินเพ่ิม – บทกำหนดโทษ 
 1. ผูใดจงใจไมมายื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) หรือไมยอมชี้แจงหรือไมยอมแจงจำนวนเนื้อท่ีดินตอง
ระวางโทษจำคุกไมเกิน 1 เดือน หรือปรับไมเกิน 1,000 บาท หรือท้ังจำ ท้ังปรับ 
 2. ผูใดโดยรูแลวจงใจแจงขอความอันเปนเท็จ  หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยง  หรือพยายาม
หลีกเลี่ยงการเสียภาษีบำรุงทองท่ีตองระวางโทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับไมเกิน 2,000 บาท หรือท้ังจำท้ังปรับ 



 3. ผูใดไมชำระภาษีบำรุงทองท่ีภายในเวลาท่ีกำหนดใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 24 ตอป ของจำนวนเงิน ท่ีตองเสีย
ภาษีบำรุงทองท่ี เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน 
 ระยะเวลาการใหบริการโดยประมาณ 10 นาทีตอราย ไมรวมเวลาข้ันตอนสอบ 
 

ขั้นตอนการเสียภาษีบำรุงทองท่ี 
 

1. ข้ันตอนการเสียภาษีบำรุงทองที่ (กรณีชำระตามปกต)ิ 
 เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 

- ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา 
 ข้ันตอนการใหบริการ 

- ตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงการใชประโยชนในท่ีดิน 
- ออกใบเสร็จรับเงิน 

 
2. ข้ันตอนการเสียภาษีบำรุงทองที่ (กรณีการเปลี่ยนแปลงเจาของที่ดิน) 

2.1 เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 
- ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา             
- เอกสารสิทธิ์ท่ีดิน 
- บัตรประจำตัวประชาชน           

 2.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
  - ยื่นคำรอง 
  - ตรวจสอบเอกสาร 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 

 
 3. ข้ันตอนการเสียภาษีบำรุงทองที่ (กรณีมีการประเมินใหม) 
 3.1 เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 
  - สำเนาทะเบียนบาน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  - สำเนาเอกสารสิทธิ์ 
  - สำเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจาของท่ีดิน 

 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการชำระภาษีบำรุงทองท่ี 
 

ผูยื่นภาษียื่นแบบ ภ.บ.ท.5  ภายในเดือน มกราคม  ของปแรกที่มีการตีราคาปานกลางที่ดิน  
(ทุกรอบ 4 ป) 

 

การชำระคาภาษี  ตั้งแตวันที่ 2 มกราคม – 30 เมษายน ของทุกป  
 

เจาหนาท่ีรับแบบแจง

 

ผูเสียภาษีไดรับแจง 
การประเมินคาภาษี 

ชำระเงินภายใน 30 วัน 
นับแตวันที่ไดรับแจง 

 

ไมชำระภายในกำหนด 

จบ เสียเงินเพ่ิม 
รอยละ 2 ตอเดือน 

ย่ืนอุทธรณตอเจาพนักงานประเมิน 
ภายใน  30  วัน  นับแตวันท่ีไดรับแจง 

เสนออุทธรณ
ตามลำดับ 

ึ   

ผลการอุทธรณ 
ของ ผวจ. 

ชำระเงิน 

จบ 

อุทธรณคำวินิจฉัยของ ผวจ. 
ตอศาล  ภายใน  30  วัน 

นับแตวันที่ไดรับแจงคำวินิจฉยั 

พอใจ ไมพอใจ 

พอใจ ไมพอใจ 

มีสิทธิอุทธรณ ผวจ. 



     ขั้นตอนการชำระภาษีบำรุงทองที่ 
 

 
 
 

                                                             กรณีชำระทุกป 
 

                 ยื่นเอกสาร  1  นาท ี
 

 

                                                                                                             
                                                                                 เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
 

                    
                   ตรวจเอกสารลงรายละเอียด 

                        ใน ภบท.6    1  นาที 
 
 

                                                                    เจาพนักงานประเมิน 
                                                                     ประเมิน 1  นาท ี

 

                   รับชำระภาษี  + ออกใบเสร็จ 
                               1  นาท ี
  
                                                                                     
                                                                         

                                                                        รวมระยะเวลา  4 นาที/ราย 
 
 
                                          1.  ใบเสร็จปท่ีผานมา 
                                          2.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ ทะเบียนบาน 
                                          3.   สำเนาโฉนดท่ีดนิ /นส3  เอกสารหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีทางราชการกำหนด 
 
 
 

 



ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 

ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  หมายถึงภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน  หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนกับท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง 

 
ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  คือ  ผูท่ีเปนเจาของทรัพยสินโรงเรือน สิ่งปลูกสราง เชน ตึก อาคาร 

คอนโดมิเนียม หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนในเขต อบต. ซ่ึงใชหาผลประโยชนเปนสถานประกอบการพาณิชย ตาง ๆ ให
เชา หรือใหผูอ่ืนอยูอาศัย อยูในขายตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินกับ อบต. 

 
ทรัพยสินท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนท่ีดิน 

1. โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางใหเชา บาน ตึกแถว โรงแรม เกสทเฮาท คอรด  หอพัก ฯลฯ 
2. ท่ีทำการคาขายและท่ีเก็บสินคา เชน รานคาท่ัวไป โรงภาพยนต โกดังเก็บสินคา 
3. ท่ีประกอบอุตสาหกรรม เชน โรงเลื่อย โรงสี ฯลฯ 
4. ท่ีใหญาติ พอ แม หรือผูอ่ืนอยูอาศัย 

 
กำหนดย่ืนแบบเสียภาษี 
 เจาของทรัพยสินมีหนาท่ีตองยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 
 
การคำนวณการประเมินคารายปและอัตราภาษี 
 ภาษีโรงเรือนและท่ีดินคิดคารายปของทรัพยสินในอัตรารอยละ 12.5 ของคารายป เชน บานใหเชาในอัตราคา
เชาเดือนละ 1,000 บาท คิดคารายปได 12,000 (1,000 × 12 เดือน) คาภาษีจะเทากับ            1,500 บาท 
 
หลักฐานท่ีตองนำไป 

- สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือ สัญญาซ้ือขายโรงเรือน 

- บัตรประจำตัวประชาชน หรือ สำเนาทะเบียนบาน 

- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมีผูอ่ืนมายื่นแบบ ภ.ร.ด. แทน) 

- ทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม ใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร ใบเสร็จ 
รับเงินปท่ีผานมา ใบอนุญาตสะสมอาหาร ใบอนุญาตประกอบกิจการคา หนังสือรับรองหางหุนสวน/บริษัท หรืองบดุล 
คาภาษี 

1. ผูรับประเมินชำระภาษีปละครั้งตามคารายป 
2. อัตรารอยละ 12.5 ของคารายป คาภาษี = คารายป × 12.5% 

กำหนดการชำระคาภาษี 
 เม่ือเจาของทรัพยสิน ไดรับแจงรายการประเมิน (ภ.ร.ด.8 ) แลวตองไปชำระคาภาษีภายใน 30 วัน นับจากวัน
ถัดจากท่ีไดรับแจงการประเมิน มิฉะนั้นจะตองเสียภาษีเพ่ิม ดังนี้ 

1. ถาชำระไมเกิน 1 เดือน นับแตวันท่ีพนกำหนดใหเพ่ิมรอยละ 2.5 ของคาภาษีคาง 
2. ถาเกิน 1 เดือน แตไมเกิน 2 เดือน นับแตวันท่ีพนกำหนดใหเพ่ิมรอยละ    5  ของคาภาษีคาง 
3. ถาเกิน 2 เดือน แตไมเกิน 3 เดือน นับแตวันท่ีพนกำหนดใหเพ่ิมรอยละ 7.5  ของคาภาษีคาง 



4. ถาเกิน 3 เดือน แตไมเกิน 4 เดือน นับแตวันท่ีพนกำหนดใหเพ่ิมรอยละ 10   ของคาภาษีคาง 
ถาผอนชำระคาภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ตองมีวงเงินคาภาษีจะขอผอนผันตั้งแต  9,000  บาท    ข้ึนไป  ภายใน

กำหนด  30  วันนับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมิน  โดยแบงออกเปน  3  งวด เทา ๆ กัน (งวดละ  30  วัน) 
 ถาไมชำระภาษีและเงินเพ่ิมภายใน  4  เดือน  นายกองคการบริหารสวนตำบลมีอำนาจออกคำสั่งเปนหนังสือ
ใหยึด  อายัด  หรือขายทอดตลาดทรัพยสินผู ซ่ึงคางชำระภาษีเพ่ือนำเงินมาชำระคาภาษีเงินเพ่ิมคาธรรมเนียม  
คาใชจาย  โดยมิตองขอใหศาลสั่งหรืออกหมายยึด 

ขั้นตอนการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 
1. ข้ันตอนการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (กรณีปกติ) 
 1.1 เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 
  - สำเนาทะเบียนบาน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  - สำเนาทะเบียนพาณิชย 
  - แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวยตนเองได) 
 1.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
2. ข้ันตอนการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (กรณีแจงใหม) 
 2.1 เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 
  - สำเนาทะเบียนบาน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  - สำเนาทะเบียนพาณิชย 
  - แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวยตนเองได) 
  - สำเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน 
 2.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบเอกสาร 
  - ออกใบรับพรอมแจงนัดตรวจสอบ 
  - ตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน 
  - ออกใบแจงรายการประเมิน 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 
 
  

เดือนท่ี 1 ปรับ 2.5% 
เดือนท่ี 2 ปรับ 5% 
เดือนท่ี 3 ปรับ 7.5% 
เดือนท่ี 4 ปรับ 10%   



ผลการอุทธรณ 
ของ ผวจ. 

ตองชำระเงินตาม 
ใบแจงประเมินกอน 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบแบบประเมินคาภาษี 
แจงการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

 

ผูเสียภาษีรับแจงการ 
 ประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

ป

 ย่ืนอุทธรณภายใน 15 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจง 

ชำระเงินภายใน 30 วัน 
นับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับแจง 

ชำระเงินเกิน 30 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจง 

จบ ตองเสียเงินเพ่ิม 

ผลการอุทธรณ 
ของ ผวจ. 

ชำระเงินตามใบแจง 
ชำระเงินตามใบแจง 

ย่ืนฟองคดีภายใน 30 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับคำชี้ขาด 

จบ 

ไมพอใจ พอใจ 

ไมเกิน 30 วัน เกิน 30 วัน 

ไมพอใจ พอใจ 

ขั้นตอนการชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 

ผูเสียภาษียื่นแบบ ภายในวันที่  2  มกราคม – 28  กุมภาพันธ  ของทุกป 
 



      ขั้นตอนการชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 

 

                                                                      กรณีชําระทุกปี 

 

                      ย่ืนเอกสาร  1  นาท ี

 

 

                                                                                                             

                                                                                                            เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบ 

 

                    

                   ตรวจเอกสารลงรายละเอยีด 

                        ใน ภบท.6    1  นาท ี

 

 

                                                                    เจ้าพนักงานประเมิน 

                                                                     ประเมิน 1  นาที 

 

                   รับชําระภาษี  + ออกใบเสร็จ 

                                 1  นาที 

  

                                                                                     

                                                                                                          รวมระยะเวลา  4 นาที/ราย 

 

 

                                         1.  ใบเสร็จปท่ีผานมา 
                                         2.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ ทะเบียนบาน 
                                         3.  สำเนาโฉนดท่ีดิน /นส3  เอกสารหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีทางราชการกำหนด 
 
 



 

ภาษีปาย 
 
 
ภาษีปาย หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายทีใชในการประกอบการคา หรือประกอบ
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดไมวาจะแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวย
อักษรภาพหรือเครื่องหมายท่ีเขียนแกะสลัก จารึกหรือทำใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 
  
 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย  คือ เจาของปายหรือผูครอบครองปายในกรณีไมมีผูอ่ืนยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย 
หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัวเจาของปายนั้นได  ใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายนั้น
ได  ใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัว          ผูครอบครองปายนั้นได ใหถือวา
เจาของหรือ ผูครอบครองอาคาร หรือท่ีดินปายนั้นติดตั้ง หรือแสดงอยูเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายตามลำดับ 
 

อัตราภาษีปาย 
1. ปายท่ีมีอักษรไทยลวน คิดภาษี 500 ตร.ซม. ตอ 3 บาท 
2. ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมาย  

คิดภาษี 500 ตร.ซม. ตอ 20 บาท 
3. (ก)   ปายท่ีไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพและหรือเครื่องหมายใด ๆ  

 (ข)   ปายท่ีมีอักษรไทยท้ังหมด หรือบางสวนอยูใตและหรืออยูต่ำกวาอักษรตางประเทศ  
        คิดภาษี 500 ตร.ซม. ตอ 40 บาท 
ปายเม่ือคำนวณพ้ืนท่ีจำนวนเงินภาษีไมถึงปายละ 200 ใหเสียภาษีปายละ  200  บาท 

 
เอกสารหลักฐานท่ีนำมาใชในการติดตอ 
 1.   สำเนาทะเบียนบาน   บัตรประจำตัวประชาชน 
 2.   สำเนาหนังสือรับรองสำนักทะเบียนหุนสวนบริษัท 
 3.   รายละเอียดเก่ียวกับปาย ท้ังลักษณะขอความ ภาพขนาดรูปราง และรูปตัวของปาย (ถามี) 
 4.   สถานท่ีติดตั้งหรือแสดงปาย 
 5.  หนังสือมอบอำนาจพรอมติดอากร (กรณีมอบอำนาจ) 
 
กำหนดเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย 

 -   เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกป 
 -   ในกรณีท่ีติดตั้งหรือแสดงปายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงปายใหมแทนปายเดิม   หรือ

เปลี่ยนแปลงแกไขปายอันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึน ใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายใน 15 
วัน นับแตวันติดตั้งหรือแสดงปาย หรือนับแตวันเปลี่ยนแปลงแกไขแลวแตกรณี 
การชำระภาษี 

-   ใหเจาของปายชำระภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 
 -   ปายท่ีเริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปาย ตั้งแตวันท่ีติดตั้ง จนถึงงวดสุดทายของป (คิดภาษีปาย
เปนรายงวด งวดละ 3  เดือน) 



  งวด 1  มกราคม  –  มีนาคม       =  100 % 
   งวด 2  เมษายน  –   มิถุนายน =   75 %  
  งวด 3  กรกฎาคม –  กันยายน  =   50 % 
  งวด 4  ตุลาคม –   ธันวาคม  =   25 % 
เงินเพ่ิม 

-   ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษี 
 -   ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไมถูกตอง ทำใหจำนวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีปายลดนอยลงใหเสียเงินเพ่ิม
รอยละ 10  ของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม 
 -   ไมชำระภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด  ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2 ตอเดือนของคาภาษีปาย 
 
บทกำหนดโทษ 
 1. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย  ตองระวางโทษปรับตั้งแต  5,000  บาท ถึง 50,000  บาท 
 2. ผูใดโดยรูหรือจงใจแจงความเท็จ  ใหถอยคำเท็จ  หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีปายตองระวางโทษจำคุกไม
เกิน  1  ป  หรือปรับตั้งแต  5,000  บาท ถึง  50,000  บาท  หรือท้ังจำ  ท้ังปรับ 
 3. ผูใดไมแจงรับโอนปาย  หรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว  ณ  ท่ีเปดเผยในสถานท่ีประกอบกิจการ               
ตองระวางโทษปรับตั้งแต  1,000  บาท ถึง 10,000  บาท 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการชำระภาษีปาย 
 

1. ข้ันตอนการเสียภาษีปาย ปายเดิม (กรณีปกติ) 
 1.1 เอกสารท่ีตองใชในการติดตอ 
  - ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  - ทะเบียนพาณิชย  หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
  - แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวยตนเอง) 

1.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 

2. ข้ันตอนการเสียภาษีปาย  ปายเดิม (กรณีเอกสารไมชัดเจนครบถวน) 
      2.1 เอกสารท่ีตองใชการติดตอ 
  - 
 2.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบ 
  - ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกสำรวจตรวจสอบปาย 
  - คำนวณคาภาษี  แจงใหผูยื่นเสียภาษีทราบ 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 
 2.3 ระยะเวลาดำเนินการ 
  - โดยประมาณ 1 วันทำการ 
 

3.ข้ันตอนการเสียภาษีปาย ปายใหม 
 3.1 เอกสารท่ีตองใชการติดตอ 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  - สำเนาทะเบียนบาน  

- ทะเบียนพาณิชย  หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
  - แผนท่ีตั้งพอสังเขป 
  - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมสามารถมาติดตอดวยตนเอง) 
  

3.2 ข้ันตอนการใหบริการ 
  - ยื่นแบบประเมินภาษี 
  - ตรวจสอบ 
  - ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกสำรวจตรวจสอบปาย 
  - คำนวณคาภาษี  แจงใหผูยื่นเสียภาษีทราบ 
  - ออกใบเสร็จรับเงิน 



 

ขั้นตอนการชำระภาษีปาย 

ภาษีปาย 
ผูเสียภาษียื่นแบบ  ภายในวันที่  2  มกราคม – 31  มีนาคม  ของทุกป 

เจาหนาท่ีรับแบบและ
ตรวจสอบแบบ(ภ.ป.1) 

 

 

แจงการประเมินคาภาษี 
(ภ.ป.3) 

ผูเสียภาษีรับแจง 
 การประเมิน (ภ.ป.

3) 

ชำระเงินภายใน 15 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจง 

ชำระเงินเกิน 15 วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจง 

จบ ตองเสียเงินเพ่ิม 
รอยละ 2  ตอเดือน 

ย่ืนอุทธรณตอ ผวจ. 

ภายใน  30  วัน 
นับแตวันท่ีไดรับแจง 

ผลการอุทธรณ 
ของ ผวจ. 

ชำระเงิน 

จบ 

ใหย่ืนฟองศาล 

ปฏิบัติตามคำส่ังศาล 

จบ 

พอใจ ไมพอใจ 

พอใจ ไมพอใจ 



     ข้ันตอนการชําระภาษีป้าย 
 

 

                                                                      กรณีชําระทุกปี 

 

                      ย่ืนเอกสาร  1  นาท ี

 

 

                                                                                                             

                                                                                                            เจ้าหน้าทีผู้่รับผิดชอบ 

 

                    

                   ตรวจเอกสารลงรายละเอยีด 

                        ใน ภบท.6    1  นาท ี

 

 

                                                                    เจ้าพนักงานประเมิน 

                                                                     ประเมิน 1  นาที 

 

                   รับชําระภาษี  + ออกใบเสร็จ 

                                 1  นาที 

  

                                                                                     

                                                                                                          รวมระยะเวลา  4 นาที/ราย 

 

 

                                      1.  ใบเสร็จปท่ีผานมา 
                                      2.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ ทะเบียนบาน 
                                      3.  สำเนาโฉนดท่ีดิน /นส3  เอกสารหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีทางราชการกำหนด 

 



การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ปนอันตรายตอสขุภาพ 
  

ระยะเวลาการยื่นคำรองขอมีใบอนุญาตประกอบกิจการ 
1. ยื่นคำรองขอมีใบอนุญาตประกอบกิจการภายใน 15 วัน กอนเปดกิจการ 
2. ในกรณีขอตอใบอนุญาต ใหยื่นคำรองขอตอใบอนุญาตภายใน 15 วัน กอนใบอนุญาตหมดอายุ 
3. ในกรณีท่ีไดรับหนังสือแจง  ใหมาชำระคาธรรมเนียมประจำป ภายใน 15 วัน กอนวันท่ีไดรับหนังสือแจงใน

ปถัดมาของทุกป 
 

หลักฐานที่ใชประกอบการขอรับใบอนุญาต/ ขอตอใบอนุญาต 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูประกอบการ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูจัดการ (กรณีไมใชบุคคลเดียวกันกับผูขอ

ใบอนุญาต) 
3. สำเนาทะเบียนบานท่ีตั้งสถานประกอบการ 
4. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล 

(กรณีผูขอเปนนิติบุคคล) 
5. ใบอนุญาตปลูกสรางอาคารหรือหลักฐานท่ีใชแสดงวาท่ีตั้งสถานประกอบการสามารถใชประกอบกิจการนั้น

ไดโดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
6. หนังสือยินยอมใหใชอาคารหรือสำเนาหนังสือสัญญาเชาจากเจาของอาคาร 
7. หนังสือมอบอำนาจท่ีถูกตองตามกฎหมายพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับ

มอบอำนาจ (กรณีเจาของไมสามารถยื่นคำขอดวยตนเอง) 
8. ใบอนุญาตจากสวนราชการอ่ืนท่ีเก่ียวของ (ถามี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  (5) ผูประกอบการเสยีคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีราชการสวนทองถ่ินกำหนด 
* กรณีไมชำระตามระยะเวลาท่ีกำหนด จะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอยละ 20 ของจำนวนเงินท่ีคางชำระ 

(4)  เจาพนักงานทองถ่ิน   
    ออกใบอนุญาต 

 

(1) ผูประกอบการยื่นคำขอพรอม
หลักฐานตามท่ีระบุในคูมือประชาชน         
ตอเจาหนาท่ี  

(2)  เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของ
คำขอและความถูกตองครบถวนของ
เอกสารหลักฐาน 

(3) เจาพนักงานทองถ่ิน มอบใหเจาพนักงาน
สาธารณสุขตรวจดานสุขลักษณะ 

(4)  เจาพนักงานทองถ่ิน   
    มีคำสั่งไมอนุญาต 
(พรอมแจงสิทธิอุทธรณ) 

 

แนะนำตอผูยื่นคำขอใหแกไข 
/แจงใหเพ่ิมเติมทันที นับแตวันท่ีได
รับคำขอ 

 

กรณไีมถูกตอง/
ครบถวน 

กรณีถูกตองและครบถวน 
กรณีท่ีสามารถแกไข/
เพ่ิมเตมิไดในขณะน้ัน  
ใหแจงเพ่ือดำเนินการ 

กรณีท่ีไมอาจดำเนินการไดในขณะน้ัน 
ใหบันทึกความบกพรองและเอกสาร          
ท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม ตามแบบ น.ส 3/1 

(ขยายไดครั้งละไมเกิน 7 วัน) 

ภายใน 30 วัน  

ถูกตองตามหลักเกณฑ  
ดานสุขลักษณะ 

ไมถูกตองตามหลักเกณฑ  
ดานสุขลักษณะ 

แนะนำใหปรับปรุง 
ดานสุขลักษณะ 

ไมถูกตอง 
ตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

เจาหนาท่ีจะปฏิเสธไมดำเนินการตามคำขอ  
เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได 

แกไขคำขอ/จดัสงเอกสาร
ตามท่ีระบุในการแจง

ครบถวนแลว 

กรณไีมแกไขคำขอ/ 
สงเอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน 

ใหเจาหนาท่ีสงคืนคำขอ 
และเอกสารหลักฐาน 

พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ   
และบันทึกการดำเนินการดังกลาวไว 



การจดทะเบียนพาณิชย 
  

ทะเบียนพาณิชย 
          ผูมีหนาท่ีจดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดาคนเดียวหรือหลายคน(หางหุนสวนสามัญ) หรือ นิติบุคคล
รวมท้ังนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศท่ีมาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทยซ่ึงประกอบ กิจการ อันเปน
พาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชยกำหนด 
           กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย 
                      1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม ตองจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแตวันเริ่มประกอบ พาณิชยกิจ 
                      2. การเปลีย่นแปลงรายการท่ีจดทะเบียนไวตาม (1) ตองจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแต วันท่ีมี
การเปลี่ยนแปลง  
                     3. เลิกประกอบพาณิชยกิจ ตองจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเลิกประกอบพาณิชยกิจ  
                     4. ใบทะเบียนพาณิชยสูญหายตองยื่นขอใบแทนภายใน 30 วันนับแตวันสูญหาย 
           คาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย 
                     การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยฯ จะตองเสียคาธรรมเนียมตามประเภทของ การ
ดำเนินการดังตอไปนี้  
                     1. จดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50 บาท  
                     2. จดทะเบียนพาเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครัง้ละ 20 บาท  
                     3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท  
                     4. ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท  
                     5. ขอตรวจเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท  
                     6. ขอใหเจาหนาท่ีคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ฉบับละ 30 
บาท 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

         ข้ันตอนการขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

    ( 1 )  ผู้ประกอบการย่ืนคําขอพร้อมหลกัฐาน 

          ตามท่ีราชการส่วนท้องถิน่ กําหนด 

                       ต่อ จพง.ท้องถิ่น 

 

         

        (2 )  กรอกแบบฟอร์มคําขอ                                         กรณีไม่ถูกต้อง                                   เจ้าหน้าท่ี    ตรวจสอบ

เอกสาร 

                             5 นาที                                                                                                                             

 

 

              เจ้าหน้าท่ีตรวจเอกสาร 

                         1  นาที 

 

 

( 3 )  นายทะเบียนพาณิชย์                                                      เม่ือแก้ไขถูกต้อง                    กรณีไม่แก้ไข                                       

ใบทะเบียนพาณิชย์                                                                                                           ให้ถูกต้อง 

                         2 นาที 

 

 

                                                                                                                                                                  เป็นการสละสิทธิ  

                การย่ืนคําขอ 

 

                 ออกใบเสร็จรับเงิน                                                      เอกสารท่ีต้องใช้ 

                         2  นาที                                                       

                                                                                 1.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/  

                                                                                      ทะเบียนบ้าน 

                                                                                 2.   สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย/ 

                                                                                       หนังสือให้ความเห็นชอบการ 

                                                                                 3.   เอกสารหลกัฐานอ่ืนๆตามท่ีทางราชการกาํหนด 

 



 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
กองคลัง  บริการประชาชน 

รับชำระภาษี  วันจันทร – วันศุกรเวลา  08.30 – 16.30 น. 
และบริการชวงพักเท่ียง  เวลา  12.00 – 13.00 น. 

โทร. 037-292922 
โทรสาร. 037-292922 

 


